Mal for søknadsskriving
Med vennlig hilsen
[ditt navn]
Oppsummering: Oppsummer hvorfor du er en god kandidat.
Handlingsoppfordring: Si at du håper på en mulighet til å snakke mer om hvordan du kan bidra, og at du ser frem til et mulig intervju.
Takk: Jeg er glad for at jeg har fått muligheten til å søke denne jobben hos dere.

Din motivasjon: Forklar kort hvorfor du vil ha denne jobben:
Hva tiltrekker deg ved denne jobben?
Har du en spesiell interesse som gjør at denne jobben passer godt for deg?
Si hvorfor du vil arbeide akkurat i denne bedriften (hvis det er en spesifikk butikk, restaurant, etc.).

Dine ferdigheter: Nevn 2-3 ferdigheter du har som passer med jobben. Dette kan være:
Kommunikasjon: "Jeg liker å jobbe med folk og er god til å forklare ting klart."
Problemløsning: "Jeg liker utfordringer og å finne løsninger på problemer."
Pålitelighet: "Jeg er alltid punktlig og stoler på at jeg gjør mine oppgaver godt."
Gi eksempler på hvordan du har brukt disse ferdighetene, enten hjemme, på skolen, eller i andre aktiviteter.
Fortell kort om deg selv: Ditt navn og alder. Hva du gjør nå (for eksempel hvilken skole du går på). Si litt om hva du liker å gjøre som kan være relevant for jobben (hobbyer, skolefag du er god i).
Si litt om hva du liker å gjøre som kan være relevant for jobben (hobbyer, skolefag du er god i).
Overskrift: Søknad på stilling som [hva slags stilling] hos [navn på bedriften]

Dato
14.06.2024
Hvem som skal ha søknaden
Navn på bedrift og evt. kontaktperson
Adresse
Dine kontaktopplysninger: 
Navn
Adresse
Mobil og epost

